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1. PORTAL DEL LICITADOR

1.1. Novedades y mejoras de la nueva version del Portal del licitador.

La presente actualizacion del Portal del Licitador introduce importantes mejoras funcionales, operativas y de
seguridad destinadas a agilizar la presentacion de ofertas y fortalecer la proteccién de los datos de acceso.

A continuacion, se detallan las principales novedades que el licitador experimentara en la plataforma:

* Acceso mas seguro (Doble factor de autenticacion). Se incorpora la posibilidad de activar un
mecanismo de proteccion de doble factor. Desde el menu " Mi Cuenta", el usuario puede configurar un
correo electrdnico secundario para recibir un cédigo de verificacion dindmico obligatorio cada vez que
acceda mediante el método de usuario y contrasena.

* Identificacion de firmantes (Firmas mancomunadas). Se ha optimizado la gestién de firmas
mancomunadas o multiples. Al adjuntar un documento firmado en local (PAdES con FirmaVisible), la
plataforma ahora extrae y muestra en pantalla el nombre del firmante. Esta funcionalidad afiade una
capa de seguridad que permite verificar que la informacidn es correcta antes de la firma global de la
oferta (momento hasta el cual el documento permanecera en estado "Pendiente de firma").

* Seleccidon de lotes a los que presenta. Para el caso de un expediente dividido en lotes, y a diferencia
de la versién anterior, la seleccién de lotes es previa y obligatoria a la incorporacién de ficheros. Al
marcar primero los lotes a los que se presenta, el sistema solo activara los sobres correctos. Asi se
evita por completo la carga accidental de documentos en lotes equivocados.

* Renovacién de la interfaz. Se ha modernizado la barra de herramientas para ofrecer una navegacion
mas intuitiva.

IMPORTANTE: Actualizacién de accesos mediante Usuario y Contrasena.

Con motivo de las ultimas mejoras y protocolos de seguridad implantados en la plataforma, tanto las
contrasefias anteriores como los cddigos de usuario han dejado de estar vigentes y han sido eliminadas de
forma definitiva de nuestros sistemas.

Si usted accedia mediante esta via al portal, debera ponerse en contacto con su empresa para que gestionen
su alta de nuevo en la plataforma. Una vez que le proporcionen su nuevo cédigo de usuario, podra proceder a
actualizar su contrasefia.
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Acceso al Portal del Licitador

El acceso a la aplicacion se realiza a través del navegador web introduciendo en la barra de direcciones la URL
correspondiente o bien a través de un acceso directo al sistema.

https://elicitadores.adif.es

El Portal del Licitador es el canal al que Unicamente tienen acceso las empresas. Desde este Portal, los
licitadores son totalmente independientes para consultar las licitaciones incorporadas, para presentar ofertas
y para acceder al espacio “Mis licitaciones” desde donde pueden gestionar la presentacidn de sus ofertas.

En la pantalla de inicio apareceran dos opciones con los que identificarse y acceder a la aplicacion:

D odif D adif
ALTA VELOCIDAD
ADIF- PORTAL DE LICITACION ELECTRONICA © Ayuda

Actualice la aplicacién Autofirma para asegurar el correcto funcionamiento con los navegadores Chrome y Edge. Puede descargar Autofirma desde el siguiente enlace:
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.htm

Bienvenido. Es necesario identificarse en el sistema.

#F AUTENTICAR MEDIANTE CERTIFICADO DIGITAL & AUTENTICAR MEDIANTE USUARIO/CLAVE

1.3. Registro en el Portal del Licitador

1.3.1. Certificados Electrénicos

Los certificados validos para operar en el sistema son aquellos emitidos por un Prestador de Servicios
Electronicos de Confianza Cualificados. Para obtener mads informacidon se puede consultar los siguientes
enlaces:

https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Prestadores/

https://administracionelectronica.gob.es/PAe/aFirma-Anexo-PSC

Para validar su certificado y obtener mas informacién puede acceder a la siguiente direccién:

https://valide.redsara.es/valide/

El Portal del Licitador permite firmar documentos y sobres con aquellos certificados electréonicos emitidos por
proveedores de servicios de certificacidon reconocidos por la plataforma @firma. Para mas informacién, se
puede consultar el siguiente enlace:

administracionelectronica.gob.es/Pae/aFirma-Anexo-PSC

Si se trata de una empresa extranjera, lo primero es dirigirse a https://valide.redsara.es y se verifique el
certificado electrénico.
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1.3.2. Autofirma

Para realizar la autenticacion con certificado electrénico y firma de documentos, es necesario disponer del
software Autofirma, que es una aplicacién de firma electrénica desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas.

Es importante que siempre tenga actualizada la aplicacién autofirma a la ultima versién disponible.

A partir de la version 1.8.2 de Autofirma es necesario ademas la instalacion del “Plugin de Huellas
Digitale”. Este componente permite generar ficheros de hashes con el hash de un fichero o de todos
los ficheros de un directorio. También permite comprobar que un fichero de hashes es valido
seleccionando el fichero o directorio a partir del cual se generé.

IMPORTANTE: El plugin requiere de Autofirma v1.8 o superior (no es compatible con la version
1.7.2 y anteriores). En versiones de Autofirma anteriores a la v1.8 la funcionalidad del plugin
estaba integrada en la aplicacion. Su paso a plugin se ha realizado para facilitar su gestion y
evolucion.

Para la descarga de Autofirma debe navegar a la siguiente url:

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

En el fichero comprimible que se descarga, existe documentacién para seguir la instalaciéon paso a paso, asi
como los requisitos técnicos que se deben cumplir.

Para darse de alta, es imprescindible entrar con certificado digital de empresa / representante o apoderado. La
aplicaciéon mostrara el siguiente formulario, donde se registraran los datos basicos de la empresa:

» odif D adif
ALTA VELOCIDAD

Se va a proceder al alta automatica del USUArio y de la compania con Ios siguientes datos:

Identificador: 98765432M
Nombre: JUAN LOPEZ GARCIA
NIF de la empresa W7659272D

Nombre de |2 empresa |, |yp|EzaS INTEGRALES DE EDIFICIOS SA

Datos de contacto a efectos de notificacion
Tipo de calle! CALLE

Direccion: de Alcala

Codigo postal: 28000

1 o
TRletno; 915804285

Emdll juaniopez@liminedi.es

Bal ESPARA

Volver Enviar

Hay que asegurarse de que el certificado es un certificado de empresa/representante o apoderado, con lo que
el NIF del registro debe ser el NIF de la empresa. Si se utilizara un certificado personal se informaria como NIF
de la empresa el NIF del particular, y por tanto la empresa no queda registrada.
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1 REGISTRO MEDIANTE CERTIFICADO DE EMPRESA 2 REGISTRO MEDIANTE CERTIFICADO PERSONAL
Se va a proceder al alta automatica del usuario y de la compafiia con los siguientes datos: Se va a proceder al alla automatica del usuario y de la compafifa con los siguientes datos:

Identificador: 98765432M Identificador: 98765432M
Nombre: JUAN LOPEZ GARCGIA Nombre: JUAN LOPEZ GARCIA
NIF de la empresa W7659272D ‘ NIF de la empresa 98765432M
Nombre dela empresa |, \\p|EZAS INTEGRALES DE EDIFICIOS SA Nombre de laempresa | |yp|E7A5 INTEGRALES DE EDIFICIOS SA

Datos de contacto a efectos de notificacién Datos de contacto a efectos de notificacion
Tipo de calle CALLE - Tipo de calle: CALLE v

eAre 7

Direccion: de Alcald Direccion de Alcala
Codigo postal: 28009 Codigo postal: 28009
Telefono: 915804285 Telefono: 915804285
Email juaniopez @liminedi.es Emall iuanlopez@Iliminedi.es
Pais: ESPANA v pais: ESPARNA v

Volver Enviar Volver Enviar

1.4. Operativa del Portal del Licitador

Una vez identificados en la aplicacién, aparecera la siguiente pantalla en el caso que la persona estuviese
asociada a varias empresas (ver Gestion de usuarios), permitiendo seleccionar la empresa con la que entrar al
sistema:

Datos de acceso

Usuario: USUARIO DE PRUEBAS NIF: ARRRRRREVS
e
Seleccione una opcion v
Tipo de usuario: Representante
Ultimo logado: 24-09-2026 17:22:03

-> COMENZAR

En esta pantalla se debe seleccionar la empresa que va a realizar los tramites en la aplicacion.

Una vez seleccionada la empresa, apareceran en los datos identificativos de la empresa que va a realizar los
tramites.

D adif D adif

ADIF- PORTAL DE LICITACION ELECTRONICA (> ™ 8o & SgMin D @ Ayuda USUARIO DE PRUEBAS (Rep,esenm,e,

Acceso completado satisfactoriamente

El acceso al Portal de Licitacion se ha completado satisfactoriamente. A partir de este punto puede hacer uso de las herramientas mostradas en el menu.

Datos de acceso

Usuario: USUARIO DE PRUEBAS NIF: 1111111X
Empresa: EMPRESA DE PRUEBAS NIF 1111111X
Tipo de usuario:  Representante

En la pantalla principal se visualizan las licitaciones ya seleccionadas y que se encuentren activas, es decir,
aquellas cuyo plazo de presentacion de ofertas todavia no ha vencido.
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Sin embargo, podra accederse a la informacién de todas las licitaciones mediante las opciones de busqueda
gue se recogen en el apartado 2 “Consultas”.

En la pantalla principal, se encuentran los siguientes iconos a través de los que los licitadores podran realizar
las siguientes acciones:

h adif » adif

ADIF- PORTAL DE LICITACION ELECTRONICA 60 ¥ S5 & S2Min D @ Ayuda USUARIO DE PRUEBAS (Repmsemm&)

e Cerrarsesion.
e Mis licitaciones.
*  Gestion de empresa.

*  Micuenta.

1.5. Mis Licitaciones

El licitador deberd proceder a la preparacién de los archivos electrénicos que van a conformar la oferta,
siguiendo en todo caso las indicaciones establecidas en los correspondientes Pliegos.

Toda la documentacién necesaria relativa al expediente estara publicada en formato electrénico en la
Plataforma de Contratacidn del Sector Publico cuyo acceso es:

https://contrataciondelestado.es/wps/portal/plataforma

donde se aloja el Perfil del Contratante tanto de Adif como de Adif AV.

En el apartado “Mis licitaciones” se visualizardn todas las licitaciones seleccionadas que se encuentren dentro
de plazo de presentacion; es decir, tanto las que estén pendientes de presentacién de oferta como aquellas a
las que ya se hayan presentado oferta y estén en fase de tramitacion.

ADIF- PORTAL DE LICITACION ELECTRONICA & ™ 28 2 SBMin D @ Ayuda USUARIO DEPRUEBAS (Rgp,ﬁem,‘m

Mis licitaciones

A continuacién se muestran las licitaciones de su empresa. Inicialmente aparecen las licitaciones en plazo, si desea consultar el histérico, haga una buisqueda pulsando en "buscar mis licitaciones”

Q BUSCAR MIS LICITACIONES Q. BUSCAR LICITACIONES PUBLICAS
Excel PDF  Mostrar | 10 v| registros Buscar:

Importe sin Tipo de Procedimiento de

Ntmero del Titulo del - .
Tipo trémite VA Fecha limite contrato adjudicacion

expediente expediente

Entidad

UTE EMPRESA ALB EMPRESA DE

LA 2019/L06_01/000029 Prueba amc 18/03 P R e EEEsE2 100.000,00 € 21/03/2027 00:00:00 Encurso  Servicios Negociado Con Publicidad N [-]::]
Velocidad participacién PRUEBAS
ADIF Alta 2019/L06_01/000029 Prueba amc 18/03 Presentacion de solictudes de 100.000,00 € 21/03/202700:00:00  Pendiente  Servicios Negociado Con Publicidad N -]
Velocidad participacion
ADIFALE 2019/06.01/000029  Pruebaamcigos  reoeniacion desolicitudes de 100.000,00 € 21/03/202700:00:00 Encurso  Servicios Negociado Con Publicidad N DTE ENPRESAALE EMPRESA BE -]::]
Velocidad articipacion PRUEBAS

SCCEL a2

La informaciéon que aparece sobre cada licitacion es la siguiente:
e Entidad.
e Numero del Expediente.

e Titulo del Expediente.
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ALTA VELOCIDAD
e Tipo de Tramite: Presentacion de oferta, Solicitud de participacidn, Subsanacion, etc.

e Importe sin IVA.
e Fecha limite.

e Estado de la licitacién a la que se encuentra asociada. Tomara alguno de los siguientes
valores:

o Pendiente. Indicarad que se encuentra pendiente de incorporar documentacién en alguno
de los sobres.

o En curso. Indica que esta en proceso de incorporacién de sobres, firma o presentacion.
o Presentada. Se ha presentado la oferta .

o Retirada. Se ha retirado la oferta que previamente se presenté.

o Anulada. En el caso de que el Organo de contratacién anulase una licitaciéon.

o Prorrogada. En los casos excecpcionales en que el licitador haya tenido que presentar
huella electrdnica, pero se encuentre pendiente de presentar la oferta, siempre dentro
del plazo establecido de 24 horas.

o Presentada en prérroga. Habiendo presentado huella, se considerara presentada la
oferta cuando se haya firmado y presentado toda la documentacion en el Portal,
siempre dentro del plazo establecido de 24 horas.

o Caducada. Tras pasar previamente por el estado ‘Prorrogada’ y habiendo transcurrido
las 24 horas establecidas sin presentar oferta, se considerara ya caducada la posibilidad
de presentarla.

e Tipo de contrato.
e Procedimiento de Adjudicacion.
e Divisidn en Lotes, en su caso.

e Presentacién en Unién Temporal de Empresas, en su caso.

Sobre esta bandeja de “Mis licitaciones”, se puede acotar los resultados pulsando en “Buscar Mis

Licitaciones”.
Mis licitaciones
A continuacién se muestran las licitaciones de su empresa. Inicialmente aparecen las licitaciones en plazo, si desea consultar el histérico, haga una busqueda pulsando en "buscar mis licitaciones".
T
Excel PDF  Mostrar | 10  v| registros Buscar:
- Nimero del Titulo del P Importe sin A Tipo de Procedimiento de

Entidad expediente expediente Tipoitramite VA Eechailiite contrato adjudicacién
ADIF Alta Presentacién de solicitudes 21/03/2027 Negociado Con UTE EMPRESA ALB
Velocidad 2019/L06_01/000029  Prueba amc 18/03 de participacion 100.000,00 € 00:00:00 En curso Servicios. Publicidad N EMPRESA DE PRUEBAS (=]::]
ADIF Alta Presentacién de solicitudes 21/03/2027 Negociado Con N
Velocidad 2019/L06_01/000029  Prueba amc 18/03 de participacién 100.000,00 € 00:00:00 Pendiente  Servicios Publicidad N =]::]
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Al pulsar le aparecerd una pantalla en la que podra realizar buisquedas utilizando los siguientes filtros.

Filtro de mis licitaciones

Namero del
expediente

Titulo del expediente

Tipo tramite

Seleccione un tipo de contrato v}

Procedimiento de

adjudicacién Seleccione un procedimiento VJ

Entidad

{
{
Tipo de contrato {
{
[

reeresm s :] e S

En la bandeja de “Mis licitaciones”, por cada licitacidn, existen 2 opciones:

Mis licitaciones

A continuacién se muestran las licitaciones de su empresa. Inicialmente aparecen las licitaciones en plazo, si desea consultar el histérico, haga una busqueda pulsando en "buscar mis licitaciones".

Q_ BUSCAR MIS LICITACIONES Q, BUSCAR LICITACIONES PUBLICAS
Excel PDF  Mostrar | 10  v| registros Buscar:

- Nimero del Titulo del _ - Importe sin VI Tipo de Procedimiento de
Entidad expediente expediente Tipo tramite VA Fecha limite Estado contrato adjudicacion
ADIF Alta Presentacion de solicitudes 21/03/2027 N o Negociado Con .
Velocidad 2019/L06_01/000029  Prueba amc 18/03 de participacisn 100.000,00 € 00:00:00 Pendiente  Servicios Publicidad N
e Detalles.

Desde esta opcién se accedera al area de trabajo de la licitaciéon en cuestién, desde ella, y siempre
dependiendo del estado de la licitacion, se permitird a los licitadores adjuntar la documentacion,
firmarla y presentarla.

Una vez realizada la presentacidon sélo se permitira descargar el justificante de presentacidon y retirar la
oferta presentada, en este caso siempre antes de de finalice el plazo de presentacidn de ofertas.

e Consultar aperturas.
Al pulsar, se abrira una nueva ventana en la que se mostrard, por cada sobre, la fecha y hora exacta en
al que se ha realizado la apertura, el lote sobre el que se ha realizado la apertura, en su caso, y la
empresa sobre la que se ha realizado la misma.

En caso de que no se haya realizado la apertura del sobre de licitacién electrénica se mostrara el
mensaje “No se ha realizado la apertura del sobre”.
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ALTA VELOCIDAD

Consulta apertura de licitaciones

—Datos de licitacién

Namero del expediente 2019/L06_01/000029 Titulo del expediente Prueba amc 18/03
Tipo tramite Presentacion de solicitudes de participacion
Fecha limite 21/03/2027 0:00:00 Importe sin IVA 100.000,00 €
[~ SOBRE 1
Fecha de apertura Empresa
21/03/2019 08:11:36 ACME S.A. NO VALIDA 2

—SOBRE 2 | Fecha de apertura: -

No se ha realizado la apertura del sobre.

Para presentar una oferta, el primer paso es localizar la licitacion dentro del portal pulsando el botéon “Buscar
licitaciones publicas”. La Unica excepcion son los procedimientos por invitacién; en estos casos, la licitacion
aparecerd de forma automatica dentro de su apartado “Mis licitaciones” sin necesidad de realizar ninguna
busqueda previa.

Mis licitaciones.

A continuacién se muestran las licitaciones de su empresa. Inicialmente aparecen las licitaciones en plazo, si desea consultar el histérico, haga una busqueda pulsando en "buscar mis licitaciones".

Q, BUSCAR MIS LICITACIONES I Q, BUSCAR LICITACIONES PUBLICAS
Excel PDF  Mostrar 10 v| registros Buscar:

Entidad Numero del Titulo del Tipo trémite Importe sin

Fecha limite Estado Tipo de

expediente expediente VA contrato

CZLFG*E‘B‘L 2019/L06.01/000029  Pruebaamc 18/03 | coentacion desolicitudes 50 550y ¢ 21/03/2027 Pendiente  Servicios Negociado Con

de participacion 00:00:00 Publicidad N LL:

Tras realizar una busqueda mediante el icono “Buscar licitaciones publicas”, se muestra un formulario de
busqueda, en el que indicar cualquiera de los criterios de blisqueda que se muestran:

Filtro de licitaciones publicas

Namero del
expediente

Titulo del expediente

Tipo de contrato
Seleccione un tipo de contrato v

. v
adjudicacién Seleccione un procedimiento ]

Entidad

Procedimiento de [
Importe sin IVA desde {

o )

Fecha limite desde { }m w hasta [ ]@ ¥
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Una vez introducidos los criterios de busqueda correspondientes y tras pulsar “Buscar” apareceran las
licitaciones que cumplan con dichos criterios.

Para afiadir una licitacion al listado de Mis Licitaciones, existen 2 posibilidades:
* Asociar. Si la empresa presenta oferta de forma individual.

* Presentar como UTE. Si la empresa va a presentar oferta en una Unién Temporal de Empresas.
(Consultar apartado sobre constitucion de UTE's).

Busqueda licitaciones publicas
A continuacién se muestran las licitaciones encontradas.

Excel PDF  Mostrar 10 v| registros Buscar:

Entidad Niimero del expediente Titulo del expediente Importe sin IVA Fecha limite Tipo de contrato Procedimiento de adjudicacién

ADIF Alta Velocidad 2019/L06_01/000029 Prueba amc 18/03 100.000,00 € 21/03/2027 00:00:00 Servicios Negociado Con Publicidad N

1.6. Presentacion de ofertas

La presentacidn telematica de ofertas supone que los licitadores disponen de 24 horas de todos los dias del
plazo de presentacion de ofertas hasta el dia y hora limite.

Es importante que los licitadores verifiquen, con antelacién suficiente y tan pronto como les sea posible, que
cumplen con los requisitos técnicos de software, autenticacion de firma electrénica reconocida vy
conformacion de la oferta.

Por ello se recomienda realizar dichas comprobaciones al inicio del plazo de presentacién de ofertas por si
fueran necesarias configuraciones adicionales de los equipos desde los que se va a gestionar la presentacién
de ofertas con anterioridad al momento de la firma y presentacién de las proposiciones (Véase Anexo ).

Para facilitar dichas comprobaciones, en el Portal del licitador se encuentra disponible una licitacidon de prueba
para que los distintos usuarios puedan familiarizarse con el funcionamiento de la aplicacién en la presentacion
de ofertas (Licitacion 9.19/9999.9999 Titulo: Expediente de prueba para licitadores).

Ademds, la carga de la totalidad de los documentos, el proceso de la firma de éstos y la presentacion de la
proposicién debera anticiparse con tiempo suficiente a la fecha y hora limite de presentacién de ofertas, dado
gue el proceso de subida de los archivos electréonicos que conformen la oferta va a depender en todo caso del
volumen, de la velocidad de conexidn de las comunicaciones, y de la propia capacidad de los equipos.

Cuando el licitador vaya a presentar su oferta, deberd pulsar “Detalles”, icono disponible en la tabla de mis
licitaciones:

Mis licitaciones

A continuacion se muestran las licitaciones de su empresa. Inicialmente aparecen las licitaciones en plazo, si desea consultar el histérico, haga una busqueda pulsando en "buscar mis licitaciones".

Q, BUSCAR MIS LICITACIONES Q, BUSCAR LICITACIONES PUBLICAS
Excel PDF Mostrar 10 v| registros Buscar:

Namero del Titulo del Importe sin Fecha limite Estado Tipo de Procedimiento de

IVA contrato adjudicacién

Entidad expediente expediente Tipo trémite

ADIF Alta Presentacién de solicitudes 21/03/2027 . o Negociado Con
Velocidad 2019/L06_01/000029  Prueba amc 18/03 de participacion 100.000,00 € 00:00:00 Pendiente  Servicios Publicidad N @
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A continuacion, se desplegara la siguiente pantalla de “Detalles de licitacion”:

Detalles de licitacién

Datos de licitacién

Namero del expediente 2019/L06_01/000029 Titulo del expediente Prueba amc 18/03
Tipo tramite Presentacion de solicitudes de participacion
Fecha limite 21/03/2027 0:00:00 Importe sin IVA 100.000,00 €

Presentacion en dos Fases

En cumplimiento de la "Disposicion Adicional Decimosexta. Uso de medios electrénicos, informaticos y aticos en los pr imi en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico”, Articulo 1 - apartado h, el sistema permite la Presentacién en dos fases, transmitiendo primero la huella electrénica de la oferta'y despues la oferta propiamente dicha segin las indicaciones establecidas
en dicho articulo. Para seleccionar la presentacion en dos fases, debe activar la siguiente opcion:

Presentacion en dos fases

SOBRE 1

SOBRE 2

En la pantalla se muestra:
* Datos de licitacion.

* Seleccidn de lotes a los que se presenta: Este apartado solo aparecera si el contrato esta dividido en
lotes. En estos casos, primero debe marcar el lote o los lotes a los que va a licitar; una vez
seleccionados, el sistema activard automaticamente los sobres correspondientes para que pueda subir
la documentacién.

Detalles de licitacién

Datos de licitacién

Nimero del expediente 2021/L02_01/000003 Titulo del expediente PruebaCicloAMV
Tipo tramite Presentacion de ofertas
Fecha limite 05/11/2026 23:00:00 Importe sin IVA 30,00 €

Presentacion en dos Fases

En cumplimiento de la "Disposicién Adicional Decimosexta. Uso de medios electrénicos, informaticos y telematicos en los procedimientos regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico”, Articulo 1 - apartado h, el sistema permite la Presentacion en dos fases, transmitiendo primero la huella electrénica de la oferta y después la oferta propiamente dicha segn las indicaciones establecidas
en dicho articulo. Para seleccionar la presentacion en dos fases, debe activar la siguiente opcién:

Presentacién en dos fases

* Presentacion en dos fases. Utilice este método Unicamente si un problema técnico insalvable le
impide enviar su oferta de la forma habitual. (Para mas informacidn consulte el apartado “Remisién de
la huella electrénica”).

*  Estructura y Documentacidn de la Oferta: En esta seccidén es donde debera subir todos los archivos de
su propuesta.

Aparecera una opcion por cada uno de los sobres definidos, seglin lo establecido en los correspondientes
Pliegos, debiendo contener al menos un documento cada uno de ellos en el momento de la firma de la oferta.
El licitador podrd elaborar la formalizacion de la oferta hasta su presentacion, pudiendo reelaborar la misma.
Tampoco es necesario seguir un orden determinado al adjuntar la documentacién. El estado de la licitacion
mientas se formaliza la oferta sera en curso.
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Cada uno de los sobres tendra la opcidn de “Subir’. Ademas, al adjuntar documentos a cada uno de los sobres
podrd identificarse el tipo de documento que se estd incorporando, en el caso de que dicho formato se
hubiera predefinido previamente en la configuracién de los sobres por parte del Organo de contratacién.

De esta forma, una vez pulsada la opcién “Subir’ aparecera la siguiente pantalla y permitird anexar el
documento correspondiente desde cualquier carpeta del equipo desde el que esta realizando la accion.

subida de documentacién X

Seleccione el documento que desee adjuntar

Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo.
Formatos permitidos: PDF y Excel (.xls, .xIsx).
Tipo de documento:

Adm VI

Una vez seleccionado el documento que se pretende incorporar al sobre determinado, debe pulsarse el icono
“Guardar”.

Los documentos se anexan uno a uno, no pudiendo seleccionar varios documentos a la vez.

En caso de no haberse predefinido previamente ningln tipo de documento, la pantalla que aparecera serad la
siguiente:

Subida de documentacién X
Seleccione el documento que desee adjuntar

Examinar.. | No se ha seleccionado ningun archivo.
Formatos permitidos: PDF y Excel (.xls, .xIsx).

El nombre cada fichero no debera exceder los 64 caracteres

Se podrdn adjuntar tantos documentos como sean necesarios, aunque el tamafo de cada uno de los
documentos individualmente no debera superar en ningun caso los 25 MB.

Ademas, es necesario que el licitador haga una particion razonable en cuanto al nimero de archivos que
conformardn la oferta, puesto que un exceso innecesario de archivos podria provocar incidencias en el
momento de la presentacion de la oferta y solo se admitira en formato PDF, XLSX y XLS.

Una vez seleccionado y guardado el primero de los sobres, debe procederse de la misma manera con el resto
de los sobres definidos en los correspondientes Pliegos.
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Detalles de licitacion

‘ I £l documento se ha incorporado correctamente I
Datos de licitacién
Namero del EXPCdIEn[E 2019/L06_01/000029 Titulo del Expﬁdlﬂn[ﬂ Pruebaamc 18/03
Tipo trémite Presentacion de solicitudes de participacion
Fecha limite 2140372027 00000 importe sin IVA 100.00C00€

Presentacion en dos Fases

En cumplimiento de la "Disposicion Adicional Decimosexta. Uso de medios electrénicos, informticos y telematicos en los procedimientos regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Pablico”, Articulo 1 - apartado h, el
sistema permite la Presentacion en dos fases, transmitiendo primero la huella electronica de la oferta y después la oferta propiamente dicha segn las indicaciones establecidas en dicho articulo. Para seleccionar la presentacion en dos fases, debe
activar la siguiente opcién:

(] Presentaci6n en dos fases

SOBRE 1

Tipo de documento Nombre Estado Opes
doc_firmado.pdf Pendiente de firma x&
Doc_interna.pdf Pendiente de firma x%

Subida de documentos firmados externamente: La firma en el Portal del licitador se realiza por un uUnico
firmante de la empresa, por lo que si algin documento que compone la oferta necesita que tenga la firma de
varias personas (como en una firma mancomunada) o de alguien distinto al apoderado, hay que firmarlo fuera
de la plataforma antes de subirlo.

El sistema no verifica automaticamente las firmas externas. Es responsabilidad del licitador comprobar que los
documentos estén correctamente firmados siguiendo estas pautas:

*  Firma los documentos en formato PAdES (preferiblemente con Firma Visible).
* Utiliza la aplicacién AutoFirma.

Una vez incorporado el documento firmado, se mostrara en pantalla que ha sido “Firmado externamente por”
y aparecera el nombre del firmante/s.

Tipo de documento Nombre Firmado externamente por Estado Opes

Ejemplo.pdf PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO Pendiente de firma x&

En el caso de una licitacién que esté dividida en Lotes: se debera indicar para cada documento si pertenece a
un lote concreto o se trata de un documento general para todo el expediente, siguiendo en todo caso las
indicaciones establecidas en los correspondientes Pliegos.

Subida de documentacién X

Seleccione el documento que desee adjuntar

| Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo.
Formatos permitidos: PDF y Excel (.xls, .xIsx).

Lote:| Paratodos los lotes a los que se presenta ] -

NOTA IMPORTANTE: Todos los lotes a los que se quiera presentar oferta por parte de un licitador deben
incluir al menos un documento en el conjunto de la oferta para dichos lotes, siempre siguiendo en todo caso
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las indicaciones establecidas en los correspondientes Pliegos. En caso contrario, se entendera que no se
presenta oferta para aquellos lotes para los que no se haya adjuntado documentacion.

Por ejemplo, en la documentacion administrativa se podra seleccionar la opcién “Para todos los lotes a los
que se presenta” indicando que dicho documento es comun para todos los lotes, pero posteriormente tendra
que incluirse un documento, al menos, especifico para cada uno de los lotes en el resto de los sobres. (p.ej. la
oferta econémica).

Finalmente, una vez anexados todos los documentos a presentar, deberan firmarse pulsando sobre la opcion
“Firmar Documentacion”.

SOBRE 1

i

Tipo de documento Nombre Estado

Doc_interna.pdf Pendiente de firma x&

SOBRE 2

Tipo de documento Nombre Estado
Doc_interna.pdf Pendiente de firma
SOBRE 3
& susiR
Tipo de documento Nombre Estado

Doc_interna.pdf Fendiente de firma

ﬁgl E&gE

+ FIRMAR DOCUMENTACION

El licitador debera revisar y comprobar que cumple con los requisitos técnicos para poder realizar la firma
(Véase apartado 8 de este Manual). Tras pulsar “Firmar Documentaciéon” se mostrara el certificado para
proceder a su firma.

Didlogo de Seguridad >

Seleccione un certificado f:) 1 e

‘E; EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999909R
| Emisar: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacian

M Valido de=sde: 08/11/2016 hasta 08/11/2020
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Gance
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El sistema realiza la firma de todos los documentos que componen la oferta en un Unico paso.

Tras la firma, apareceran todos los documentos firmados y la empresa que ha realizado la firma.

SOBRE 1

Tipo de documento Nombre Estado Firmante Opcs
Ejemplo-1.pdf Firmado EMPRESA DE PRUEBAS E 3
SOBRE 2
Tipo de documento Nombre Estado Firmante Opcs
Ejemplo-2.pdf Firmado ENMPRESA DE PRUEBAS E 3
SOBRE 3
Tipo de documento Nombre Estado Firmante Opcs
Ejemplo-3.pdf Firmado ENMPRESA DE PRUEBAS E 3
e

NOTA IMPORTANTE: Al pulsar “Firmar Documentacion”, se procede a firmar el contenido completo de todos
los sobres.

Este es un proceso costoso, que depende del niimero de documentos y del nimero de firmantes (en el caso
de UTE’s) deben firmar la documentacidn todas las empresas que componen la UTE

Por tanto, hasta que el licitador no haya comprobado y dada por finalizada la conformacién de la oferta
completa en todos los sobres, siguiendo en todo caso las indicaciones establecidas en los correspondientes
Pliegos, no debera proceder a su firma.

Una vez firmada la oferta, pero antes de su presentacion, se podra editar de nuevo la oferta.

SOBRE 1

Tipo de documento Nombre Estado Firmante Opes
Doc_interna.pdf Firmado EMPRESA DE PRUEBAS E3
SOBRE 2
Tipo de documento Nombre Estado Firmante Opes
Ejemplo-8.pdf Firmado EMPRESA DE PRUEBAS E3
SOBRE 3
Tipo de documento Nombre Estado Firmante Opcs
Ejemplo-3.pdf Firmado EMPRESA DE PRUEBAS 3

ITAR &.PRESENTAR

En el caso de que el licitador considere necesario incorporar, sustituir o retirar algin documento de dicha
oferta, se eliminardn todas las firmas de todos los documentos anexados por lo que, en consecuencia, debera
firmar la oferta completa de nuevo.
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Por ultimo, tras haber procedido a la firma de la documentacidn que se ha incorporado a los diferentes sobres,
debe pulsarse el botén “Presentar ” para dar por finalizada la presentacién:

[~ SOBRE 1

Tipo de documento Nombre Estado Firmante

opcs

[~ SOBRE

Tipo de documento Nombre Firmante

[~ SOBRE 3

Tipo de documento Nombre Firmante

I‘—‘

XEDITAR [ &PRESENTAR

Aparecera entonces un mensaje de confirmacion y se activara el icono que permite descargar el justificante
de presentacién y firma de la oferta presentada.

1
g

Tipo de documento Nombre Estado Firmante opcs

1
§ ‘

Tipo de documento Nombre Estado Firmante opcs

[~ SOBRE 3

Tipo de documento Nombre Estado Firmante opes

X DESCARGAR JUSTIFICANTE

Es en este momento cuando se realiza la formalizacidon de la presentacion de la oferta por el Portal del
Licitador. El estado de la licitacion pasa a “Presentada” en el apartado de “Mis licitaciones” .

Niimero del Titulo del : Import
Entidad imero de itulo del T Importe sin

Tipo de Procedimiento de
expediente expediente

Fecha limite Estado

VA contrato adjudicacion

Sin embargo, si el licitador considera que deber retirar la oferta presentada podra realizarlo pulsando dicha
opcién y aparecera identificada en la vista “Mis licitaciones” como retirada.

Nimero del Titulo del o Importe sin
Tipo tramite

- Tipo de Procedimiento de
IVA S SR contrato adjudicacion

B expediente expediente e Lt
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Si el licitador optara por volver a presentar de nuevo oferta a dicha licitacién, aunque previamente haya
retirado la anterior, deberd seleccionar de nuevo la licitacion a “Mis licitaciones” mediante una nueva
“Busqueda de licitaciones publicas”.

Esta licitacion apareceria en la vista Mis licitaciones dos veces: en una linea con el estado Pendiente y en otra
con el estado Retirada, siempre que la fecha y hora limite de presentacion de oferta no estuviera cumplida. En
el caso de que la licitacién sea con invitacidn, automaticamente aparecerd de nuevo dicha licitacién en otra
linea con estado de Pendiente.

Mis licitaciones

A continuacién se muestran las licitaciones de su empresa. Inicialmente aparecen las licitaciones en plazo, si desea consultar el histérico, haga una busqueda pulsando en "buscar mis licitaciones".

Q_ BUSCAR MIS LICITACIONES Q, BUSCAR LICITACIONES PUBLICAS
Excel PDF  Mostrar | 10  v| registros Buscar:

Namero del Titulo del Importe sin Tipo de Procedimiento de

ERticss expediente expediente CectSnis VA Iech i =D contrato adjudicacién
ADIF Alta Presentacion de solicitudes 21/03/2027 . Negociado Con .
Velocidad 2019/L06_01/000029  Pruebaamc 18/03 de participacion 100.000,00 € 00:00:00 Servicios Publicidad N [=]::]
ADIF Alta Presentacion de solicitudes 21/03/2027 N Negociado Con N
Velocidad 2019/L06_01/000029  Pruebaamc 18/03 de participacién 100.000,00 € 00:00:00 Pendiente J Servicios Publicidad N =]::)

1.7. Remision de la Huella Electrdnica

Es posible la remisidn en el Portal del licitador de la huella electrénica tal y como establece la Disposicidon
adicional decimosexta, apartado h de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

Sin embargo, es necesario sefalar que esta forma de presentacién de la oferta se debe realizar como
medida excepcional y Unicamente por causa de impedimento técnico de su presentacion de manera
habitual.

En este sentido, tal y como se indica en el punto 1.6 Presentacion de ofertas, se recuerda a los licitadores que
la presentacién telematica de ofertas supone que los licitadores disponen de 24 horas de todos los dias del
plazo de presentacion de ofertas hasta el dia y hora limite fijados.

Es muy importante verificar, con antelacién suficiente, que cumplen con los requisitos técnicos de software,
autenticacién de firma electrdnica reconocida y conformacidn de la oferta.

Por ello se recomienda realizar dichas comprobaciones al inicio del plazo de presentacién de ofertas por si
fueran necesarias configuraciones adicionales de los equipos desde los que se va a gestionar la presentacion
de ofertas con anterioridad al momento de la firma y presentacién de las proposiciones (Véase apartado 8).

Para facilitar dichas comprobaciones, en el Portal del licitador se encuentra disponible una licitacion de prueba
para que los distintos usuarios puedan familiarizarse con el funcionamiento de la aplicacién en la presentacion
de ofertas (Licitacion 9.19/9999.9999 Titulo: Expediente de prueba para licitadores).

Para la presentacién de oferta mediante huella digital, el licitador debera:
1. Calculary presentar la huella electrénica.

2. Tras el envio de la huella, se habilitard un plazo prorrogado de 24 horas para realizar la
presentacion de ofertas en el Portal.
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Paso 1. Presentar huella electrénica de los documentos y calculo.

El Portal del Licitador, dispone de la posibilidad de presentar la huella electrdnica de la oferta, a través del

Detalle de la licitacion:

Detalles de licitacion

Datos de licitacién

Numero del expediente 2019/L06_01/000029 Titulo del expediente Pruaba ame 18/03
Tipo tramite Presentacion de salicitudes de participacion
Fecha limite 21/03/2027 0:00:00 Importe sin IVA 100.000,00 €

Presentacion en dos Fases

En cumplimiento de la “Disposicién Adicional Decimosexta. Uso de medios electronicos, informaticos y telematicos en los procedimientos regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Piiblico", Articulo 1 - apartado h, el
sistema permite la Presentacion en dos fases, t primero la huella 6nica de la oferta y después la oferta propiamente dicha segin las indicaciones establecidas en dicho articulo. Para seleccionar la presentacion en dos fases, debe

activar la siguiente opcion:

(] presentacion en dos fases

Activando la opcién “Presentacion en dos fases”, se mostrard un panel que permitira adjuntar el fichero
con las huellas electrénicas.

Detalles de licitacién

Datos de licitacion

Nimero del expediente 2019/L06.01/000029 Titulo del expediente oruebs amc 18/03
Tipo tramite Presentacion de solicitudes de particpacion
Fecha limite 21/0372027 0:00:00 \mporte sin VA 100.00000 €

Presentacion en dos Fases

En cumplimiento de la "Disposicién Adicional Decimosexta. Uso de medios electrénicos, informaticos y telematicos en los procedimientos regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Piblico”, Articulo 1 - apartado h, el
sistema permite la Presentacion en dos fases, transmitiendo primero la huella electronica de la oferta y después la oferta propiamente dicha segin las indicaciones establecidas en dicho articulo. Para seleccionar la presentacién en dos fases, debe
activar la siguiente opcion:

Presentacion en dos fases

I @ ADJUNTAR HUELLAS DEL DIRECTORIO I

Para calcular la huella electrénica, el licitador debera comprobar que todos los documentos que
conformen la oferta, se encuentran en un Unico directorio.

Dicho directorio debe contener la documentacién completa de la oferta, y no debe incluir documentos que
no formen parte de la misma.

A modo de ejemplo:

b OFEFTAS "
y TACOM R e P T LR |
R vo S TS el ) et S ool
o doc grredts oromba e s e pll
T de o _pubis 4 Ficne -
- dorurenin proshs fooncerscs ol

LT TTACROMN

P s s e
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El licitador deberd acceder a la herramienta Autofirma para calcular la huella:

@ AutoFirmav1.6.3 - m] x

Archivo [gERENTES

——
Huellas digitales »

Resfaurar instalacidn ~ Ciri+R sy
Gestionar plugins Ciri+G

Calcular huella digital de directorio Cirl+D

heden incorporarse 3 85T8 CIEMOS 0AI05 PETSONAl 5, ENTe 105 qUE PUEAEn encontrarse su
numero de DMI, su nomare v apellidos o incluso informacidn sobre su situacidn 1aboral si utiliza un certificado profesional. Consuliz las
politicas de seguridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

1 inte ficheras que se
Preferencias Ctri+P

{ Seleccionar ficheros a firmar J

Deberd seleccionar el directorio que contenga la oferta:

@& Directorio sobre el que calcular las huellas digitales X
LookIn: |55 Ofertas TJ ] & i | [E] B |
(&5 Licitacién 1
[£5 Licitacidn 2
[E3 Licitacion 3

Folder Name:  C!\Ofertas

Files of Type: | All Files v

open | | cancal |

A continuacién, se mostrara la siguiente pantalla:

@) Creacién de huella digital de directorios *

Directorio sobre el que calcular Ias huellas digitales
C:\OfertasiLicitacion 1 Examinar |
Algoritmo de huella digital

| sHA-258 v

[¥/] Recursive

Generar Cancelar

El sistema Autofirma permite calcular multiples tipos de huellas seleccionando el algoritmo usado para

generar dicha huella. Es necesario seleccionar como Algoritmo de huella digital “SHA-256" y marcar la
opciéon “Recursivo”.

Tras pulsar en “Generar”, Autofirma solicitara al licitador la ruta al destino donde guardar la huella
generada.
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@ Guardar huellas digitales X
LookIn [ﬁ Ofertas |'] Iﬁ () ﬁ
(&5 Licitacion 1
(65 Licitacion 2
ﬁ Licitacidn 3
File Name: Licitacidn 1 hashfiles
Files of Type: | Huellas digitales en formato XML (* hashfiles) )

[ Cancel |

Con la huella de los documentos ya generada, el licitador podra entonces adjuntar el fichero con la
extensién: “.hashfiles”. Para ello, debera pulsar el boton “Adjuntar huellas del directorio” se abrira una
nueva ventana en la que se ha de subir la huella generada en el paso anterior. Tras ello, se pulsara en el
botén Guardar.

Detalles de licitacién

Subida de documentacion

Huella prueba.hashfiles

(Sele((ione el documento que desee adjuntar

B Guarpar

Paso 2. Presentacion de oferta.

Tras adjuntar el fichero con la huella electrénica, se cargard en pantalla el contenido de este para que el
usuario valide que la documentacion listada, que conforma la oferta completa, es la correcta.

Detalles de licitacion

| T ]

Datos de licitacion

Nimero del expediente 2019106 01/000028 Titulo del expediente Pruebasme 1803
Tipo trimite Presentacién de solicitudes de participacion

Fecha limite 2110372027 0:0000 Importe sin VA Ja00000€

Presentacion en dos Fases A

En cumplimiento de la *Disposicién Adici dios electrénicos, informticos y telematicos en los irmi Ley 872017, de 8 de noviembre, de Conratos del Sector Piblico”, Articulo 1- apartado h, el sistema permite la Presentacién en dos fases,
1a huella electrd 'y después la oferta prop dicha segin i dicho articulo. Para seleccionar la presentacion en dos fases, debe activar la siguiente opcion:

Presentacion en dos fases

X ELIMINAR HUELLA ELECTRONICA

Algoritmo utilizado SHA2S6

Nombre Hash Hexhash

ofertapdf OegZVIqWmApTSSWITFBEhO7IWemLXKCIk-gbyBLIC= 3908192552 2A5A6 020D6CES6BAIACS06087 DECBSIEOBBCAABE2BER 1BCR1 2757

/ PRESENTAR HUELLA|

partir de este momento, el licitador podra realizar dos acciones:

* Eliminar la huella electrénica, que eliminard del sistema el documento incorporado, dando la
posibilidad a posteriori de incorporar otra si fuese necesario.
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* Presentar huella, lo que permitird presentar la oferta conforme a lo establecido en la Disposicion
Adicional 162, apartado h, de la Ley 9/2017 con posterioridad, generando un justificante de
presentaciéon de huella y un nimero de registro y fecha.

Si el proceso de presentacién se ha ejecutado correctamente, en la vista de Detalle de la licitacién aparecera
una fecha y hora de prdrroga (24 horas a partir del momento en que se hay presentado la huella
electrénica), que sera el plazo que tendrd el licitador para incorporar la documentaciéon en los sobres
correspondientes, firmar la documentacién y presentarla.

Detalles de licitacion

Se ha realizado la presentacién de la huella electrénica correctamente.

Datos de licitacién

Numero del expediente ~ 2024/000003 Titulo del expediente
Tipo tramite Presentacién de ofertas
Fecha limite 18/03/2028 23:59:00 Importe 0,00 €

Prorrogada hasta la fecha 26/09/2026 12:33:30

Presentacion en dos Fases

En cumplimiento de la "Disposicién Adicional Decimosexta. Uso de medios electronicos, informéticos y telematicos en los procedimientos regulados en la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Piblico”, Articulo 1 - apartado h, el sistema permite la Presentacion en dos fases, transmitiendo primero la huella electrénica de la oferta y
después la oferta propiamente dicha segiin las indicaciones establecidas en dicho articulo. Para seleccionar la presentacion en dos fases, debe activar la siguiente opcion:

Q CONSULTAR PRESENTACION EN DOS FASES ® RETIRAR HUELLA .‘a DESCARGAR JUSTIFICANTE

Presentacion en dos fases

Documentos adjuntos con huella electronica: 0 de 3

DEUC
La suma del peso de los documentos de un sobre no puede superar los 300 MB.

En dicha pantalla, el licitador podra:

*  Consultar la fecha limite prorrogada.

* Consultar la huella electrénica incorporada: mostrard una pantalla .indicando el algoritmo que se
utilizé para la generacion de los hash y el listado de documentos con su correspondiente huella,
tanto en formato ASCIl como hexadecimal.

* Descargar el justificante de presentacion de la huella electrénica.

* Retirar la huella, siempre que la fecha limite inicial no se haya cumplido; es decir, si todavia se
encuentra dentro de plazo.

En caso de que el licitador decida retirar la huella electrénica, tras aceptar un mensaje de
confirmacidn, el sistema eliminara la fecha de la prérroga.

* Contador de documentacion adjunta presentada con huella como ayuda al licitador.

En la vista “Mis licitaciones”, el licitador deberd comprobar que en el estado de la licitacién figura

‘Prorrogado’:

Mis licitaciones

A continuacién se muestran las licitaciones de su empresa. Inicialmente aparecen las licitaciones en plazo, si desea consultar el histérico, haga una blsqueda pulsando en "buscar mis licitaciones".

Q BUSCAR MIS LICITACIONES Q BUSCAR LICITACIONES PUBLICAS
Excel POF  Mostrar | 10 v| registros Buscar:

Nimero del Titulo del
expediente expediente

ADIF Alta Presentacién de solicitudes 21/03/2027 - Negociado Con
Velocidad 2019/L06_01/000029  Prueba amc 18/03 de participacion 100.000,00 € 00:00:00 Prorrogado | Servicios. Publicidad N (=]::]

Importesin L e Tipo de Procedimiento de
73 contrato adjudicacién

Entidad Tipo trémite
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Cuando el licitador incorpore la documentacion a cada sobre, el sistema validara lo siguiente:

* Si el licitador trata de adjuntar algin documento que no se encontraba definido dentro
del fichero de huella electrénica, el sistema no permitird incorporarlo, mostrando el
siguiente mensaje:

* Siellicitador tras incorporar toda la documentacion procede a la firma de la oferta, pero
existe documentacion recogida dentro del fichero de huella electrénica no incorporada en
el sistema, mostrara el siguiente mensaje, aunque permitira la firma y presentacion final
de la oferta:

Los i locumentes estaban en I huella electronica pera no se han adjuntado;
- Sobre ysobre-3-doc-1pdf

Tras la presentacion de la oferta, en la vista “Mis licitaciones” el licitador podra comprobar que figura el
estado ‘Presentado en prérroga’:

Mis licitaciones

A continuacién se muestran las licitaciones de su empresa. Inicialmente aparecen las licitaciones en plazo, si desea consultar el histérico, haga una busqueda pulsando en "buscar mis licitaciones".

Q, BUSCAR MIS LICITACIONES Q, BUSCAR LICITACIONES PUBLICAS
Excel PDF  Mostrar | 10  v| registros Buscar:

- Niamero del Titulo del - P Importe sin
Eticss expediente expediente eolbamits IVA

Tipo de Procedimiento de

contrato adjudicacion fotes

Fecha limite Estado

Presentacion de
ADIF Alta - 21/03/2027 Presentado en - Negociado Con N
Velocidad 2019/L06_01/000029  Prueba amc 18/03 i‘:lr‘::i‘::],ie:;:‘e 100.000,00 € 00:00:00 S Servicios Publicidad N Em

Si una vez finalizado el plazo de 24 horas a partir de la presentacién de la huella electrénica, el licitador optase
por no presentar la oferta, se considerara que la oferta ha sido retirada.

2. CONSULTA DE EXPEDIENTES

El sistema permite realizar dos tipos de busquedas:

- Sobre Mis licitaciones. El resultado de la busqueda esta centrado Unicamente en las licitaciones asociadas
a la empresa o UTEs en las que participe, es decir ha sido, o es, interesado/invitado.

Hay que tener en cuenta que, por defecto, en la pantalla “Mis licitaciones” solo se visualizan las licitaciones
que se encuentren dentro de plazo de presentacién: tanto las licitaciones que estén pendientes de
presentacién de oferta como aquellas en las que ya se haya presentado la oferta o aquellas que estén en
estado prorrogado. Por tanto, para visualizar cualquier otra licitacidon en la que ya se haya cumplido el plazo
hay que utilizar la busqueda.
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- Sobre Licitaciones publicas. El resultado de la blusqueda esta centrado Unicamente en las licitaciones
publicas, permitiendo asociarse las mismas.

En ambos casos, los filtros son los que se muestran a continuacion:

Filtro de mis licitaciones

Ndamero del
expediente

Titulo del expediente

Tipo tramite

Seleccione un tipo de contrato V]

Procedimiento de

R v
adjudicacion Seleccione un procedimiento ]

Tipo de contrato {
Entidad {

renesn e :] e S

et e desee :] EI i- o : EI i

Una vez introducidos los criterios de busqueda, apareceran los expedientes que cumplan con dichos criterios:

A continuacidn se muestran las licitaciones encontradas.

Excel PDF Mostrar 10 v| registros Buscar:

Entidad Nimero del expediente Titulo del expediente Importe sin IVA Fecha limite Tipo de contrato Procedimiento de adjudicacion
ADIF Alta Velocidad 2019/L06_01/000029 Prueba amc 18/03 100.000,00 € 21/03/2027 00:00:00 Servicios Negociado Con Publicidad N [+
ADIF 2021/1L02_01/000003 PruebaCicloAMV 30,00 € 05/11/2026 23:00:00 Servicios Abierto S (+22
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros °

3. GESTION DE EMPRESA Y USUARIOS.

Los usuarios registrados como representantes pueden administrar tanto la informacién de la empresa como
sus miembros. Para acceder, pulse sobre el icono “Gestion de Empresa”, el cual se mostrara visible y
habilitado Unicamente para este perfil.

h adifF h adif

ADIF- PORTAL DE LICITACION ELECTRONICA (% ™ S5 8, SoMin D @ Ayuda USUARIO DEPRUEBAS (Repmsemame,

Configuracion de empresa

A continuacién se presentan las funcionalidades configurables de la empresa.

X EDITAR DATOS DE EMPRESA &6 GESTION DE USUARIOS
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Desde esta opcion, se permite:

1. Editar datos de empresa.
2. Gestidn de usuarios.

Editar datos de Empresa.

Configuracion de empresa
A continuacion se presentan las funcionalidades configurables de la empresa.

° EDITAR DATOS DE EMPRESA :ﬂ GESTION DE USUARIOS

Edicién datos de empresa

Identificador:

[ T1111111X }

Nombre / Razén Social:

{ EMPRESA ALB }

Correo electrénico:

empresa@empresa.com }

B cuarDAR X CERRAR

Permite consultar/modificar los datos basicos de la empresa:

e Identificador. Este dato aparece sélo en modo consulta y no puede ser modificado.

e Nombre/Razén Social de la empresa. Aunque el Portal permite el autorregistro tanto de
representantes como de empresas mediante el acceso con certificado digital, en determinados casos
no es posible extraer esta informacién del certificado, o que la presente de forma correcta, por lo que
se permite la edicidn de esta informacion por parte de las empresas.

e Correo electrénico. El correo electrénico asociado a un licitador también puede ser actualizado en
cualquier momento.

Gestion de Usuarios.

Desde esta opcién se permite a las empresas su propia gestion de usuarios, a través de la cual podran dar
accesos, modificar o dar de baja a los usuarios de su empresa.

Configuracion de empresa

A continuacién se presentan las funcionalidades configurables de la empresa.
&3 EDITAR DATOS DE EMPRESA &0 GESTION DE USUARIOS

Gestién de Usuarios

&+ CREAR USUARIO

Excel PDF  Mostrar 10 v | registros Buscar: :]

Primer Segundo Codigo de

Identificador Nombre Correo electrénico

apellido apellido usuario

XXXX USUARIO DE PRUEBAS amc pruebas@pruebas.com o 8"
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Crear usuario: Para dar de alta nuevos usuarios, el sistema validara el identificador del usuario para
comprobar si existe dado de alta en el Portal.

En caso de no existir, permitird introducir la informacion del usuario para proceder a su alta.

Este formulario permite dar de alta un nuevo usuario en el sistema.

Gesti6n de Usuarios

Identificador ‘ ‘

Tipo de identificador [ . J
Seleccione una opcion v

Nombre
Primer apellido Segundo apellido

” | |

Correo electrénico Tipo de usuario
| ‘ Representante () Participante

Repetir correo electrénico

B GuarDAR X CERRAR

La informacion que debe cumplimentarse es la siguiente:
e Tipo de identificador.
e Nombre.
e Primer apellido.
e Segundo apellido.
e Correo electrdnico.
e Tipo de usuario. En el sistema existen 2 tipos de usuarios:

o Representante. Puede realizar todas las operaciones sobre el sistema, incluida la gestion
de datos de la empresa y gestién de usuarios.

© Participante. Puede realizar las mismas operaciones sobre el sistema, pero no puede
gestionar los datos de la empresa ni gestionar usuarios.

e Alias de inicio, sera el utilizado en la autenticacién con usuario y clave.
e Clave de inicio, sera la contrasefia utilizada en la autenticacidn con usuario y clave.
e Repita clave, para evitar spambots.

Modificar usuario: Para editar los datos de un usuario.

Borrar usuario: Permite dar de baja al usuario seleccionado en el sistema.
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4. MI CUENTA

Desde la barra de herramientas superior, pulsando sobre “Mi cuenta”, el licitador puede gestionar los datos
de su perfil, modificar su contrasefia de acceso y configurar las opciones avanzadas de seguridad de la
plataforma.

ADIF- PORTAL DE LICITACION ELECTRONICA % ™ 2¢ 2,

Mi Cuenta
Este formulario permite modificar datos del usuario.

Mi Cuenta

Datos del usuario:
Cédigo de usuario

oo l

Correo electrénico

preubas@pruebas.com l

Cambiar clave:

Clave actual

MNueva clave

Repita la nueva clave

Segunda autenticacion [
Correo electrénico segunda autenticacion

B GuARDAR

Desde esta seccién, puede modificar los siguientes datos:
* Correo electronico.
* Clave de acceso.

* Doble factor de autenticacidn: Active esta opcién para recibir un cédigo de seguridad en un correo
secundario cada vez que inicie sesion en el Portal del licitador. Para recibir este cddigo, el sistema le
pedird que escriba un correo electrénico secundario.

Puede desactivar esta funcién en cualquier momento.

5. CONSTITUCION DE UTE’S

Para presentar una oferta bajo un compromiso de UTE, se deberdn seguir los siguientes pasos:
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* Paso 1: Busqueda de la licitacién y configuracién de la UTE en el sistema.

Tras realizar la busqueda de licitaciones publicas y localizar la licitacion a la que desea licitar, se deberd
pulsar la opcidn “Presentar como UTE”.

Busqueda licitaciones publicas
A continuacién se muestran las licitaciones encontradas

€ VOLVER

Entidad Nimero del expediente Titulo del expediente Importe sin IVA Fecha limite Tipo de contrato Procedimiento de adjudicacion

ADIF Alta Velocidad 2019/L06_01/000029 Prueba amc 18/03 100.000,00 € 21/03/2027 00:00:00 Servicios Negociado Con Publicidad N @

En el buscador de CIF, introduzca el CIF de la primera empresa participante y pulse “Afadir’. Repita
este paso uno a uno para todas las empresas que conformardan la UTE.

Presentarse a la licitacion como UTE

Indique las empresas que conforman la UTE

NIF: =
]

Nombre UTE: { UTE EMPRESA ALB }
NIF Nombre / Razon social
XXXXX EMPRESA ALB

IMPORTANTE: Todas las empresas componentes de la UTE deben estar previamente registradas en
el Portal del Licitador; de lo contrario, el sistema no permitira seleccionarlas.

Si incluye alguna empresa por error, puede eliminarla del listado pulsando la opcién “Eliminar”.

Tras verificar que la informacién es correcta, se deberda “Guardar’ y aparecerd un mensaje de
advertencia indicando que tras realizar este paso, los datos de la UTE no podrdn ser editados.

Presentarse a la licitacién como UTE

Indique las empresas que conforman la UTE

NIF: =
]

Nombre UTE:[ UTE EMPRESA ALB EMPRESA DE PRUEBAS I }
NIF Nombre / Razén social
XXXXXX EMPRESA ALB
HXRXXHAX EMPRESA DE PRUEBAS x

B cuArDAR

El nombre de la UTE se generara automaticamente con el término "UTE" seguido de la razén social de
todas las empresas miembro (este campo no es editable).
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e Paso 2: Acceso a la licitacion en UTE.

Tras guardar, pulse “Volver” o acceda a través del menu Mis Licitaciones.

ADIF- PORTAL DE LICITACION ELECTRONICA G ™ 20 & 59Min D @ Ayuda USUARIO DE PRUEBAS (Representante]
Busqueda licitaciones publicas
‘ I Se ha asociado la licitacion seleccionada la UTE correctamente. I

Excel PDF  Mostrar 10 v| registros Buscar:

A continuacién se muestran las licitaciones encontradas.

Entidad Numero del expediente Titulo del expediente Importe sin IVA Fecha limite Tipo de contrato Procedimiento de adjudicacion

ADIF Alta Velocidad 2019/L06_01/000029 Prueba amc 18/03 100.000,00 € 21/03/2027 00:00:00 Servicios Negociado Con Publicidad N oa

La licitacion asociada aparecerd disponible en el panel Mis Licitaciones de cada una de las empresas
qgue componen la UTE, permitiendo que cualquiera de ellas trabaje en el expediente.

Mis licitaciones

A continuacion se muestran las licitaciones de su empresa. Inicialmente aparecen las licitaciones en plazo, si desea consultar el histérico, haga una busqueda pulsando en "buscar mis licitaciones".

Q, BUSCAR MIS LICITACIONES Q, BUSCAR LICITACIONES PUBLICAS
Excel PDF Mostrar 10 v | registros Buscar:

Entidad Nume.ru e UL .HEI Tipo tramite
expediente expediente

Importe sin o Tipo de Procedimiento de
IVA Fecha limite Estado  ortrato adjudicacién

Lotes  UTE Opcs

ADIF Alta Presentacion de solicitudes 21/03/2027 . - Negociado Con UTE EMPRESA ALB N
[ 2019/L06_01/000029  Prueba amc 18/03 de participacion 100.000,00 € 00:00:00 Pendiente  Servicios Publicidad N EMPRESA DE PRUEBAS [=]=:]

* Paso 3: Preparacion de documentacion y presentacion de ofertas.

IMPORTANTE: Cuando varias empresas formen una UTE para concurrir a una licitacion, la
documentacion debera ser firmada por cada una de las empresas que la conformen, esta firma sera
consecutiva, primero firma una empresa y cuando la oferta esté firmada accedera la siguiente
empresa para realizar la firma y asi sucesivamente. El sistema no permitird realizar la presentacidn sin
gue este requisito se cumpla.

Para poder firmar la documentacidn, siguiendo en todo caso las indicaciones establecidas en los
correspondientes Pliegos , cada una de las empresas deberd autenticarse en el sistema, acceder al
detalle de la licitacidn y firmar los documentos necesarios.

Cualquiera de las empresas que formen parte de la UTE podra anexar la documentacion en los sobres/
archivos, siguiendo en todo caso las indicaciones establecidas en los correspondientes Pliegos, asi
como realizar la presentacion de la oferta.
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ALTA VELOCIDAD

Adm
La suma del peso de los documentos de un sobre no puede superar los 300 ME.

Tipo de documento:

Tipo de documento Nombre Estado opcs

PRUEBAS SA (Firmado) e

Adm EmREEd] FNMT-RCM PRUEBAS (Pendiente de firma)

Economico
La suma del peso de los documentos de un sobre no puede superar los 300 MB.

Tipo de documento:

Tipo de documento Nombre Estado Opcs

PRUEBAS SA (Firmadao) L

EEETRIINES TR T FNMT-RCM PRUEBAS (Pendiente de firma)

EDITAR + PRESENTAR

Como en la imagen, si alguna de las empresas aun no ha firmado y le dan a presentar oferta, aparecera el
siguiente mensaje de error.

Es necesario que todas las empresas que conforman la UTE firmen la documentacion antes de presentar la oferta

Sin embargo, una vez firmada la documentacién contenida en los sobres por alguna o todas la empresas,
deberia evitarse su edicion ya que las firmas de los documentos se eliminarian y obligaria a su firma de nuevo
por parte de todas la empresas.

6. FECHA, HORA'Y CALENDARIO OFICIAL

La sincronizacion de la fecha y la hora se realizara con el Real Instituto y Observatorio de la Armada, de
conformidad con lo previsto sobre la hora legal en el Real Decreto 1308/1992, de 23 de octubre, porque les
declara al Laboratorio del Real Instituto y Observatorio de la Armada, como laboratorio depositario del patréon
nacional de Tiempo y laboratorio asociado al Centro Espanol de Meteorologia, cuando sea posible, con la hora
oficial a nivel europeo.

El Real Instituto y Observatorio de la Armada realiza el mantenimiento del patron de tiempo y de la hora legal
espafiola con la cual deben sincronizarse todos los servicios electronicos haciendo uso de los medios ofrecidos
por el Observatorio.

URL de la web: http://www.armada.mde.es/ArmadaPortal/page/Portal/ArmadaEspannola/
ciencia_observatorio/preflang_es/06_Hora

A través del siguiente enlace se pone a disposicién los calendarios laborales y de dias inhabiles de Ia
Administracién Publica:

https://administracion.gob.es/pag Home/atencionCiudadana/calendarios.html
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7. SOPORTE

En caso de requerir soporte técnico en la utilizacidn de la plataforma, los licitadores tienen a su disposicién los
siguientes medios:

e Teléfono: 955340335
e mail: licitacionelectronica@adif.es

Horario de atencidn (excepto festivos nacionales):
o De lunes a jueves de 09:00 a 18:00 horas.
e Viernes: de 9:00 a 15:00 horas.

Sin embargo, para dudas o consultas relacionados con la documentacién a presentar o sobre el contenido de
los Pliegos, los licitadores interesados deberan consultar la Plataforma de Contratacién del Sector Publico,
donde estan establecidos los canales de comunicacion.

Asimismo, toda la documentacidn necesaria relativa al expediente estara publicada en formato electrénico en
la Plataforma de Contratacion del Sector Publico cuyo acceso es:

https://contrataciondelestado.es/wps/portal/plataforma

donde se aloja el Perfil del Contratante tanto de Adif como de Adif AV.
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8. ESPECIFICACIONES DEL SISTEMA

8.1. RELACION DE REQUISITOS TECNICOS

8.1.1. Autofirma

Para realizar la autenticacién con certificado electrénico y firma de documentos, se requiere disponer del
software Autofirma, que es una aplicacién de firma electrdénica desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas.

Para la descarga de autofirma debe navegar a la siguiente url
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

El fichero comprimible que se descarga contiene documentacién para seguir la instalacién paso a paso, asi
como informacidn sobre los requisitos técnicos que se deben cumplir.

8.1.2. Sistemas operativos admitidos

Los sistemas operativos sobre los que se ha validado el sistema son:
e  Microsoft Windows 7 (32 o 64 bits)
e  Microsoft Windows 8 (32 o 64 bits)
e  Microsoft Windows 8.1 (32 o 64 bits)
e  Microsoft Windows 10 (32 o 64 bits)
e Ubuntu 16.04

e Ubuntu 18.04.2 LTS

Para comprobar el sistema operativo del ordenador ir al menu: Inicio — Panel de Control — Sistema y aparecera
las caracteristicas del sistema operativo, como se muestra a continuacion:

7 2 Siema - o x

« v A EB s paneldecontral 5 Sisternay sequridad 5 Sisterna v ©  BuscarenelPanel de control O

Ventana principal del Panel de P o
control Ver informacién bésica acerca del equipo

& Administrador de dispositives Edicion de Windows

© Configuracion de Acceso Windows 10Pra -- -
emots S ITTE MimreroR Copar e Totos los derechos reservadon ] W| nadows 'IO

& Proteccion del sistema
& Configuracién avanzada del Sistemna
sistema Procesador: Inkel(R) Core(TM) i7-6800K CPU @ 340GHz 3.40 GHz (2 procesadores)
Memoria instalada (RAM): 4,00 GB

Tipo de sistema; |55z operative de o2 bis, procesadoraer ]

Lpiz y entrada tactil: Lo entrad téctil o manuscrita ne ests disponible para esta pantalla

Configuracién de nombre, dominio y grupo de trabajo del equipo

Nombre de equipo: @ Camnbiar
Nombre complete de cenfiguracion
equipo:
Descripcion del equipo:

Dominio:

Activacion de Windows.

Windows esta activado  Lea los Términos de licencia del software de Microsoft

Id. del producto: @ Cambiar Ia clave de producto

Vea también

Seguridad y mantenimiento
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8.1.3. Navegadores de internet

Los navegadores de internet sobre los que se ha validado el sistema son:

e Microsoft Edge v20 o superior. Para comprobar la versidn, abre el navegador, pulsa sobre el menu
‘Configuracién y mas’ — ‘Configuracion’ — ‘Acerca de esta aplicacién’.

e Microsoft Internet Explorer 11 (no se admiten los modos de compatibilidad con versiones anteriores,
ni ninguna otra version anterior). Para comprobar la version de Internet Explorer, abrir un explorador
y pulsar en el menu ‘Ayuda’ — ‘Acerca de Internet Explorer’.

e Google Chrome 46 o superior. Para comprobar la versién, abrir Chrome y pinchar en el botdn superior
derecho — ‘Informacién de Google Chrome’.

e Mozilla Firefox 41.0.1 o superior. Para comprobar la version, abrir Firefox y pulsar en ‘Ayuda’ —
‘Acerca de Firefox’'.

8.1.4. Certificados reconocidos por el sistema

Es necesario que los certificados estén disponibles en el ordenador. En el caso de los certificados contenidos
en una tarjeta digital, como el DNI electrdnico, la propia tarjeta es el almacén. Los certificados software, como
los certificados de la FNMT, se guardan en el almacén o llavero de certificados, por lo que para poder
utilizarlos primero se deben importar los certificados en el llavero de certificados del usuario.

El sistema permite la autenticacion mediante certificado:

e Si es certificado de representante de un licitador/a que vaya concurrir a la licitacién y que no
exista dado/a de alta en la Plataforma, pueden hacer autoregistro y una vez acceden dar de
alta a otros usuarios.

e Si es un certificado personal, el licitador debera solicitar el alta de la empresa licitadora, asi
como el alta del usuario (el que tiene el certificado personal) como administrador.

8.1.5. Conexidn a internet

El equipo del licitador desde el que se gestione la firma y presentacion de la oferta tiene que tener acceso
desde Internet a la direccién del Portal del Licitador, habilitado tanto desde el navegador como desde el
propio Autofirma.

Para configurar el proxy, en caso de ser necesario, desde el aplicativo de Autofirma se debera:
e Navegar a la opcidn Herramientas - Preferencias - General - Configuracién Proxy.
e Se debe marcar “Usar un servidor proxy para las conexiones de red” y “Autodetectar”.

En caso de que no se completen los datos de forma automatica, se debera poner en contacto con su equipo
técnico para proceder a la configuracién manual.
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FORMATOS DOCUMENTALES PERMITIDOS

Para un correcto uso del sistema se deben tener en cuenta los siguientes puntos en relacion a los documentos

gue se incorporaran en la plataforma:

8.2

El formato permitido de los documentos: PDF, XLSX y XLS

El tamafio maximo por documento no debera exceder los 25Mb.

La suma del peso de todos los archivos que meta dentro de un mismo sobre electréonico no puede
superar los 300 MB. Si intenta subir un conjunto de archivos que pese mas de eso, el portal le dara un
error y no le dejara continuar.

CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS

El presente documento tiene como objeto exponer los distintos mecanismos implementados en el sistema
para el aseguramiento de la confidencialidad de las ofertas, para ello, se muestra un esquema de la solucion
implementada:

@
o0e® 5®
L\ O\
GESTORES LICITADORES

Canal seguro
hitps

Ws Apertura
[o] PORTAL DEL PORTAL DEL
GESTOR ~— LICITADOR
BBDD G3 BBDD OFERTAS

El Portal del Gestor es el Unico canal al que tienen acceso los usuarios gestores.

El Portal del Licitador es el Unico canal al que tienen acceso las empresas. Desde aqui, los licitadores
son totalmente independientes para consultar las licitaciones publicadas, para presentar ofertas y
para acceder al espacio “Mis licitaciones” desde donde pueden gestionar sus presentaciones.
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Portal del Licitador.

El Portal del Licitador se ofrece Unicamente bajo entorno seguro (https), para garantizar la
confidencialidad de las comunicaciones y evitar ataques de man-in-the-middle durante el proceso
de presentacion.
La identificaciéon de las empresas en el Portal del Licitador es obligatoria para acceder al sistema.
Esta identificacion se puede realizar:

o Mediante certificado digital en vigor, bien de persona juridica (Empresa), bien de

representante o de persona fisica.
o Mediante usuario/clave, dado de alta para una empresa, que previamente se ha dado de
alta (auto-alta) accediendo con certificado de persona juridica o de representante.

La documentacién que se adjunta en una oferta es almacenada de forma cifrada en la base de
datos. Para ello se usa la libreria Jasypt (http://www.jasypt.org/) y su integracidon nativa con
Hibernate. Cada binario que se almacena en base de datos es cifrado antes de ser enviado a la BBDD
y desencriptado una vez que se recupera de la misma de forma transparente. En todo momento el
documento viaja y es almacenado de forma cifrada.
La clave de cifrado/descifrado se almacena en un almacén de claves, cuyo acceso a su vez estd
gestionado con una contraseiia.
El usuario estd obligado a firmar mediante certificado reconocido la documentacién antes de
presentar la oferta, garantizando asi la identidad de éste como firmante, la integridad de la
documentacién, el no repudio por ambas partes y la confidencialidad.
Para dar fehaciencia del instante de tiempo de la presentacién, el sistema genera un justificante que
recoge la siguiente informacion:

Identificador Unico del tramite.
Persona (fisica o juridica) identificada en el Portal que realiza el tramite.
Documentacidon que presenta. Listado de los documentos firmados, junto con un cddigo
HASH Unico de los documentos calculado con el algoritmo SHA256
o vy firmado por el propio sistema, a esta firma se le incluye sellado de tiempo TS@.

Portal del Gestor

Desde el Portal del Gestor no se tiene ningun tipo de acceso a la Base de Datos donde estan custodiadas las
ofertas. Unicamente se puede acceder a la documentacién de las ofertas presentadas desde la funcionalidad
de Apertura de Ofertas.

A titulo indicativo, para que se pueda activar una apertura de sobre se deben de cumplir determinadas
condiciones que controla el aplicativo:

Se dispone del permiso para poder realizar aperturas.

Se ha cumplido la fecha y hora que se ha sefalado para el acto de apertura del Sobre
correspondiente.

Las empresas cuyos sobres se van a abrir contindan en el proceso de licitacién y no han sido
excluidas en fases anteriores.

Los sobres sdlo se pueden abrir en el orden preestablecido.
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